ZARZADZENIE nr 1/2020
POWIATOWEGO LEKARZA WETERYNARII W USTRZYKACH DOLNYCH
z dnia 21 lipca 2020r.

w sprawie nadania Powiatowemu Inspektoratowi Weterynarii w Ustrzykach Dolnych
regulaminu organizacyjnego

Na podstawie art. 5 ust.1 pkt 3, art. 11 ust. 2 ustawy o Inspekcji Weterynaryjnej (..
Dz. U. z 2018r. poz. 1557 z poin.zm..) oraz § 5 Zarzadzenia Nr 1 Ministra Rolnictwa i
Rozwoju Wsi z dnia 2 marca 2010r. w sprawie organizacji wojewédzkich, powiatowych i
granicznych inspektoratéw weterynarii (Dz. Urz. Min. Rol. i Roz. Wsi Nr 3, poz. 3;z 2014r.
poz. 26, z 2020r. poz. 18) zarzadza sig, co nast¢puje:

§ 1. Regulamin organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Ustrzykach
Dolnych otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 1/2015 Powiatowego Lekarza Weterynarii w
Ustrzykach Dolnych z dnia 20 marca 2015r. w sprawie nadania Powiatowemu Inspektoratowi

Weterynarii w Ustrzykach Dolnych regulaminu organizacyjnego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem nastepujacym po dniu podpisania.
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Rozdzial I
Postanowienia ogé6lne

§ 1. Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Ustrzykach Dolnych dziala w szczegdlnosci

na podstawie:

1) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej (¢j. Dz. U. z 2018r. poz.
1557 z pézn.zm.);

2) zarzadzenia nr 1 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
organizacji wojewoddzkich, powiatowych 1 granicznych inspektoratéw weterynarii (Dz.
Urz. Min. Rol. i Roz. Wsi Nr 3, poz. 3);

3) zarzadzenia nr 32 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 13 listopada 2014 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie organizacji wojewodzkich, powiatowych i
granicznych inspektoratéw weterynarii (Dz. Urz. Min. Rol. i Roz. Wsi z 2014 poz. 26),

4) zarzadzenia nr 20 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 czerwca 2020r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie organizacji wojewodzkich, powiatowych i
granicznych inspektoratéw weterynarii (Dz. Urz. Min. Rol. i Roz. Wsi z 2020r. poz. 18);

5) niniejszego regulaminu.

§ 2. 1. Regulamin Organizacyjny, zwanym dalej ,,Regulaminem” okresla szczegétowa

organizacje¢ i tryb pracy Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Ustrzykach Dolnych oraz
szczegbtowy zakres zadan komorek organizacyjnych i stanowisk wchodzgcych w sklad
Inspektoratu.

1)
2)

3)
4)

5)

1)

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
powiecie — nalezy przez to rozumie¢ powiat bieszczadzki;
powiatowym lekarzu — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego Lekarza Weterynarii w
Ustrzykach Dolnych;
inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Inspektorat Weterynarii w
Ustrzykach Dolnych;
komoérkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumiec zespoly okreslone w § 4 ust. 1
Regulaminu;
kierowniku — nalezy przez to rozumie¢ osobg kierujaca zakladem, pracownia, zespotem a
w przypadku zespolu do spraw zdrowia i ochrony zwierzat, zespolu do spraw
bezpieczenstwa zywno$ci oraz zespotlu do spraw pasz i utylizacji koordynatoréw —
starszych inspektoréw weterynarii, a w razie ich braku, inspektoréw weterynaryjnych.

§ 3. 1. Inspektoratem kieruje Powiatowy Lekarz.

2. Inspektorat zapewnia obstugg realizacji zadan Powiatowego Lekarza:
wynikajgcych z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjne;j;

2) jako dysponenta $rodkow budzetowych na zasadach okreslonych w ustawie o finansach

3)

publicznych;
wynikajacych z odrgbnych ustaw.

3. Inspektorat jest panstwowg jednostka budzetowa.

4. Terenem dziatania Inspektoratu jest obszar powiatu bieszczadzkiego.



5. Siedziba Inspektoratu miesci si¢ w Ustrzykach Dolnych, ul. Pionierska 10.

Rozdzial 11
Organizacja Inspektoratu

§ 4. 1. W sklad inspektoratu wchodzg:
1) zespot do spraw zdrowia i ochrony zwierzat;
2) zespot do spraw bezpieczenstwa zywnosci, pasz i utylizacji;
3) zespol do spraw finansowo — ksiggowo — administracyjnych.

2. Komorkami organizacyjnymi, z wylgczeniem samodzielnych stanowisk pracy,
kieruja kierownicy.

3. W zespolach, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 - 2, kierownikiem moze by¢ starszy
inspektor weterynaryjny, a w razie jego braku, inspektor weterynaryjny.

4. Schemat organizacyjny Inspektoratu przedstawia zalgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

Rozdzial II1
Zasady realizacji zadan i kierowania pracg Inspektoratu

§ 5. 1. Powiatowy Lekarz wykonuje zadania przy pomocy Zastepcy Powiatowego
Lekarza.

2. Do kompetencji Powiatowego Lekarza nalezy w szczegdlnoscei:

1) zatwierdzanie planéw finansowych w zakresie dochodéw i wydatkéw, nadzorowanie ich
wykonania oraz dysponowanie $rodkami budzetowymi i pozabudzetowymi;

2) reprezentowanie Inspektoratu na zewngtrz, wystgpowanie z wnioskami, projektami i
opiniami wyrazajgcymi stanowisko Inspektoratu oraz skladanie innych o$wiadczen woli
w sprawach Inspektoratu;

3) wykonywanie obowigzkéw 1 uprawnien zwierzchnika stuzbowego pracownikéw
Inspektoratu, zgodnie z przepisami prawa pracy i przepisami odrebnymi, w tym ustalanie
zakresOw czynno$ci pracownikéw Inspektoratu;

4) udzielanie pisemnych upowaznien do wykonywania okre§lonych czynnosci lub
podpisywania pism oraz pelnomocnictw do dokonywania czynnosci prawnych;

5) zapewnienie funkcjonowania adekwatnej i skutecznej kontroli zarzadczej;

6) zapewnienie przestrzegania ladu i porzadku, przepisow przeciwpozarowych oraz
bezpieczenstwa i higieny pracy w Inspektoracie.

§ 6. 1. W przypadku nieobecnosci lub nieobsadzenia stanowiska Powiatowego Lekarza
dzialalnoscig Inspektoratu kieruje Zastgpca Powiatowego Lekarza.

2. W przypadku nieobecnosci Powiatowego Lekarza Weterynarii i jego Zastgpey
dziatalnoscig Inspektoratu kieruje pisemnie upowazniony przez Powiatowego Lekarza
pracownik.



3. Powiatowemu Lekarzowi bezposrednio podlega:
1) zespot do spraw finansowo-ksiggowo-administracyjnych.

4. Zastepcy Powiatowego Lekarza bezpoérednio podlega:
1). zesp6t do spraw zdrowia i ochrony zwierzat;
2). zespol do spraw bezpieczenstwa zywnosci, pasz 1 utylizacji;

§ 7. 1. Kierownicy odpowiadajg za:
1) nalezyte zorganizowanie pracy zespolu i zapoznanie podleglych pracownikéw z
obowigzujacymi przepisami prawa;
2) porzadek i dyscypling pracy;
3) merytoryczng i formalno-prawng poprawnos$¢ zatatwianych spraw.

2. Kierownicy dokonuja podzialu zadan dla poszczegdlnych pracownikéw kierowanych
przez nich komorek organizacyjnych oraz ustalaja na piSmie propozycje zakreséw
obowigzkoéw, ktore przedkladajg Powiatowemu Lekarzowi do zatwierdzenia.

§ 8. 1. Projekty pism, dokumentéw, umdw, porozumien, decyzji administracyjnych i
aktow prawnych wydawanych przez Powiatowego Lekarza opracowuje wlasciwa komérka
organizacyjna, z ktorej zakresem dziatania zwigzane jest pismo, akt prawny, dokument,
porozumienie, decyzja administracyjna.

2. Projekty aktéw prawa wewngtrznego winny by¢ przygotowane ze szczegdlng
starannoécig oraz odpowiadaé zasadom techniki prawodawczej.

3. Projekty aktow prawa wewnetrznego, umoéw, porozumien oraz pism procesowych,
powinny by¢ parafowane przez:
1) pracownika zajmujgcego si¢ sprawa;
2) kierownika zespolu, z ktérego zakresem dziatania zwigzany jest akt prawny;
3) gloéwnego ksiggowego - w przypadku, gdy tre§¢ aktu dotyczy budzetu lub ma
powodowac¢ skutki finansowe;
4) radce prawnego pod wzgledem formalnoprawnym i redakcyjnym.

4. Projekty innych pism i dokumentéw powinny byé parafowane przez:
1) pracownika zajmujgcego si¢ sprawa;
2) kierownika komorki organizacyjnej, z ktérego zakresem dzialania zwiazany jest
dokument;
3) gléwnego ksiggowego - w przypadku, gdy tre$¢ pisma czy dokumentu dotyczy budzetu
lub ma powodowa¢ skutki finansowe.

5. Przelewy, czeki i inne dokumenty obrotu pienieznego i materiatlowego, jak rowniez
inne dokumenty o charakterze rozliczeniowym, stanowigcym podstawe do otrzymania lub
wydatkowania srodkow pienieznych Inspektoratu podpisuja:

1) Powiatowy Lekarz lub jego zastgpca lub inna osoba upowazniona pisemnie przez
Powiatowego Lekarza, oraz

2) Glowny Ksiegowy lub jego zastgpca albo inny pracownik zastepujacy Gldéwnego
Ksiggowego w czasie jego nieobecnosci, pisemnie upowazniony przez Powiatowego
Lekarza.

6. Podpisujacy i parafujacy pisma odpowiadajg za ich merytoryczng tres¢, forme, a



takze za zgodno$¢ z przepisami prawa oraz z interesem publicznym.

§ 9. Pracownicy Inspektoratu podpisujg pisma, decyzje (w tym decyzje
administracyjne) i inne dokumenty w sprawach, do zalatwienia ktérych zostali imiennie
upowaznieni przez Powiatowego Lekarza.

§ 10. 1. Symbolik¢ oznaczania pism wychodzacych z poszczegdlnych komoérek
organizacyjnych i stanowisk pracy okresla zalgcznik nr 2.

2. Obieg dokumentacji wewnetrznej Inspektoratu ustala w  drodze instrukcji
kancelaryjnej Powiatowy Lekarz.

Rozdzial IV
Szczegolowy zakres dzialania komoérek organizacyjnych

§ 11. 1. Do zadan zespolu do spraw zdrowia i ochrony zwierzat nalezy:

1) zwalczanie chordb zakaznych zwierzat, w tym chordb odzwierzecych;

2) badania kontrolne zakazen zwierzat;

3) monitorowanie chordb odzwierzgcych i odzwierzecych czynnikéw chorobotwérczych
oraz zwigzanej z nimi opornosci na $rodki przeciwdrobnoustrojowe u zwierzat;

4) przeprowadzanie:

a) kontroli weterynaryjnej w handlu i wywozie zwierzat oraz produktéw w rozumieniu
przepiséw o kontroli weterynaryjnej w handlu,

b) kontroli na miejscu w zakresie przestrzegania wymogoéw wzajemnej zgodnosci;

5) sprawowanie nadzoru nad:

a) przestrzeganiem przepiséw o ochronie zwierzat,

b) przestrzeganiem zasad identyfikacji i rejestracji zwierzat oraz przemieszczaniem
zwierzat,

¢) zdrowiem zwierzagt przeznaczonych do rozrodu oraz jakoscia zdrowotng materiatu
biologicznego i jaj wylegowych drobiu;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z opracowywaniem, zmianami i aktualizacjg planéw
gotowosci zwalczania poszczegdlnych chordb zakaznych zwierzat;

7) prowadzenie rejestrow, list, wykazdw podmiotéw prowadzgcych dziatalno$é
nadzorowana;

8) przygotowywanie projektow aktow prawa miejscowego w zwiazku z wystgpieniem lub
bezposrednim zagrozeniem wystapienia choréb zakaznych zwierzat na obszarze powiatu
iich uzgadnianie z Wojewoda Podkarpackim;

9) przygotowywanie sprawozdan z realizacji powierzonych zadan.

2. W skiad zespotu, o ktérym mowa w ust. 1 wchodzi:
1) starszy inspektor weterynaryjny;
2) inspektor weterynaryjny;
3) starszy kontroler weterynaryjny;
4) kontroler weterynaryjny.

§ 12. 1. Do zadan zespolu do spraw bezpieczenstwa zywnosSci, pasz i utylizacji
nalezy:
1) badanie zwierzat rzeznych oraz produktow pochodzenia zwierzecego;
2) sprawowanie nadzoru nad:



a) spelnianiem wymagan dotyczacych produkeji produktow pochodzenia zwierzecego w
przedsigbiorstwach spozywczych,

b) bezpieczenstwem produktéw pochodzenia zwierz¢cego, w tym nad wymaganiami
weterynaryjnymi przy ich produkcji, umieszczaniu na rynku oraz sprzedazy
bezposredniej,

3) prowadzenie monitorowania substancji niedozwolonych, pozostalosci chemicznych,
biologicznych, produktéw leczniczych i skazen promieniotwdrczych u zwierzat, w ich
wydzielinach i wydalinach, w tkankach lub narzadach zwierzat, w produktach
pochodzenia zwierzgcego;

4) prowadzenie monitorowania choréb odzwierzecych i odzwierzgeych czynnikow
chorobotworczych oraz zwigzanej z nimi oporno$ci na srodki przeciwdrobnoustrojowe w
produktach pochodzenia zwierzecego;

5) sprawowanie nadzoru nad:

a) wytwarzaniem, obrotem i stosowaniem pasz, dodatkéw stosowanych w Zywieniu
zwierzat, organizméw genetycznie zmodyfikowanych przeznaczonych do uzytku
paszowego 1 pasz genetycznie zmodyfikowanych oraz transgranicznym
przemieszczaniem organizmow genetycznie zmodyfikowanych przeznaczonych do
uzytku paszowego,

b) warunkami zbierania, transportowania, przechowywania, operowania , przetwarzania
oraz wykorzystywania lub usuwania ubocznych produktéw pochodzenia zwierzecego;

6) prowadzenie monitorowania substancji niedozwolonych, pozostalo$ci chemicznych,
biologicznych, produktéw leczniczych 1 skazen promieniotworczych w wodzie
przeznaczonej do pojenia zwierzat oraz w paszach;

7) prowadzenie monitorowania chorob odzwierzgcych 1 odzwierzecych czynnikéw
chorobotwdrczych oraz zwigzanej z nimi opornosci na $rodki przeciwdrobnoustrojowe w
paszach;

8) realizacja Krajowego Programu Urz¢dowej Kontroli Pasz;
9) prowadzenie rejestréw, list, wykazow podmiotéw prowadzacych dzialalno$é nadzorowang;
10) przygotowywanie sprawozdan z realizacji powierzonych zadan.

2. W sklad zespotu, o ktérym mowa w ust. 1 wchodzi:
1) starszy inspektor weterynaryjny;
2) inspektor weterynaryjny;
3) starszy kontroler weterynaryjny;
4) kontroler weterynaryjny.

§ 14. 1. Do zadan zespolu do spraw finansowo — ksi¢ggowo — administracyjnych
nalezy:

1) opracowanie planéw finansowych Powiatowego Inspektoratu Weterynarii;

2) realizacja budzetu zgodnie z planem finansowym oraz prawidlowo dokonanymi
zmianami i przeniesieniami $rodkéw;

3) opracowanie okresowych informacji o stanie realizacji dochodéw i wydatkow
budzetowych;

4) kontrola wstgpna i formalna dowodow ksiegowych;

5) ewidencja operacji gospodarczych, zgodnie z zasadami rachunkowosci;

6) ewidencja skladnikéw majatkowych;

7) nadzér finansowy nad zawieraniem przez Powiatowy Inspektorat Weterynarii umow
cywilnoprawnych oraz prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencjonowaniem i
przechowywaniem tych uméw;



8) przygotowanie okresowych inwentaryzacji majatku Powiatowego Inspektoratu
Weterynarii;

9) realizacja obowigzkow sprawozdawczych;

10) planowanie funduszu wynagrodzen oraz pochodnych od wynagrodzen;

11) sporzadzanie dokumentacji ptacowej, w tym list plac oraz pelne i terminowe naliczanie
i odprowadzanie skladek na ubezpieczenia spoteczne, fundusz pracy oraz zobowigzan
podatkowych;

12) nadzor nad rozliczeniem kosztéw podrdézy prywatnymi $rodkami transportu;

13) wspolpraca w zakresie prowadzenia spraw zwigzanych z opracowaniem, realizacjg i
raportowaniem w zakresic finansowym wykonania programoéw zwalczania
poszczegolnych chorob zakaznych;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z nawigzywaniem, trwaniem i ustaniem stosunku pracy
cztonkéw korpusu shuzby cywilnej i pozostalymi pracownikami Powiatowego
Inspektoratu Weterynarii;

15) prowadzenie obowigzkowej dokumentacji dotyczacej zatrudnienia;

16) koordynacja sporzadzania  opiséw stanowisk oraz prowadzenia warto$ciowania
stanowisk;

17) koordynacja sporzadzania ocen okresowych pracownikéw;

18) ewidencjonowanie czasu pracy i absencji pracownikow;

19) kontrola zgodnos$ci dokonywanych czynnosci kadrowych z przepisami prawa pracy;

20) prowadzenie sekretariatu (obstuga urzadzen biurowych , odbieranie telefonow);

21) prowadzenie ewidencji delegacji stuzbowych;

22) zapewnienie warunkow pracy zgodnych z przepisami bhp i przeciwpozarowymi;

23) zaopatrywanie stanowisk pracy w niezbedne wyposazenie i materiaty biurowe oraz w

inny sprzet;

24) prowadzenie magazynu oraz ewidencji dostaw do magazynu i wydan z magazynu;
25) przyjmowanie i ekspedycja poczty, rejestrowanie korespondencji (przychodzgcej i

wychodzacej);

26) przyjmowanie skarg i wnioskow.

2. Glowny ksiegowy odpowiada w szczegOlnoS$ci za przestrzeganie przepisow

zawartych w ustawie o finansach publicznych i w ustawie o rachunkowosci oraz realizacje
nastepujacych zadan w zakresie gospodarki finansowej Inspektoratu i w zakresie
rachunkowosci:

1)

2)

3)
4)

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

opracowanie planéw finansowych Powiatowego Inspektoratu Weterynarii oraz realizacja
budzetu zgodnie z planem finansowym oraz prawidlowo dokonanymi zmianami i
przeniesieniami srodkow;

opracowanie okresowych informacji o stanie realizacji dochodow i wydatkéw
budzetowych;

kontrola wstepna i formalna dowodow ksiegowych;

szczegotowy zakres obowigzkdw zawarty jest w zakresie czynnosci.

3. W sklad zespotu, o ktérym mowa w ust. 1 wchodzi:
gléwny ksiggowy;
inspektor;
starszy ksiegowy;
starszy referent;
ksiggowy;
referent;
sprzataczka.



§ 15. Zadania samodzielnego stanowiska do spraw obstugi prawnej wykonuje firma
zewngtrzna.

§ 16. Tryb pracy Inspektoratu okresla szczegétowo regulamin pracy wprowadzony
zarzadzeniem Powiatowego Lekarza,

§ 17. Regulamin stosuje si¢ od dnia wskazanego w zarzadzeniu w sprawie nadania
inspektoratowi regulaminu organizacyjnego.

Wykaz zalacznikow:
1. Schemat organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Weterynarii— zal. Nr 1.
2. Wykaz symboli komoérek organizacyjnych — zat. nr 2.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Ustrzykach Dolnych

SCHEMAT ORGANIZACYJNY
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Ustrzykach Dolnych

WYKAZ SYMBOLI KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

POWIATOWY INSPEKTORAT WETERYNARII w Ustrzykach Dolnych — PIW

1. ZESPOL DO SPRAW ZDROWIA I OCHRONY ZWIERZAT - PIW PZ

1.1, materiat biologiczny - PIW PB

2. ZESPOL DO SPRAW BEZPIECZENSTWA ZYWNOSCI ,PASZ 1

UTYLIZACIJI:
2.1. bezpieczehstwo zywnosci - PIW PH,
2.2. paszeiutylizacja - PIW PU

3. ZESPOL DO SPRAW FINAN SOWO-KSIEGOWO-ADMINISTRACYJNYCH - PIW PF

3.1. finanse-ksiegowosé — PIW PFK
3.2. sekretariat — PIW PFS
3.3. zaopatrzenie- PIW PFZ

3.4. administracja — PIW PFA
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